





It

? i
1
|
i
i

o

i

4. Un proces-verbal de décharge et de prise en charge des archives,
appuyé d'un récolement sommaire ou détaillé (ci-aprés art. 63),
est établi & chaque changement de maire ou renouvellement de muni-
cipalité (1).

5. L’Archiviste départemental, inspecteur des archives com-
munales, est chargé de la surveillance de celles-ci (2). Les décisions
du Préfet concernant ces archives sont prises apres ayis ou sur la
proposition de I’Archiviste.

6. Le Directeur des Archives et les Inspecteurs généraux des
Archives, diment mandatés par le Ministre de I'Instruction publique,
ont qualité pour visiter les archives communales.

II. CoNsSERvVATION.

7. Les archives sont conservées & la mairie; & défaut de mairie,
a I'école publique (3) ou dans tout autre édifice public de la commune,
notamment & la Bibliothéque (ci-aprés art. 19), sauf dérogation de
droit en ce qui concerne le dépdt aux Archives départementales (ci-
apres, art. 20).

8. La conservation de tout ou partie des archives au domicile
personnel du Maire ou du secrétaire de mairie est interdite, sauf
autorisation spéciale du Préfet (4), motivée par I'absence d’édifice
public au chef-lieu de la commune. En ce cas, la commune fournit
une armoire spéciale fermant & clef et exclusivement réservée aux
archives,

(1) Le procés-verbal et le récolement joint sont établis en friple exemplaire, un pour
e Maire sortant, un pour les Archives de la mairie; le troisitme est adressé i la Préfecture
(Archives départementales).

Dans le cas oli le Maire sortant se refuse & procéder & la vérification des archives, le
Préfet nomme un commissaire & cet eflet.

(2) Le Maire, lo secrétaire de la mairie ou l'archiviste municipal sont tenus de le lui
présenter lorsqu’ils ont été avisés de son passage.

(8) La conservation des archives a 1'école n'est pas lide nécessairement au fait que
I'instituteur est, ou n’est pas, secrétaire de la mairie; ex tout cas, les archives ne doivent
pas, autant gue possible, étre placées dans une salle de classe.

(4) Cette autorisation doit étre renouvelée & chaque changement de Maire,
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9. Un local spécial, fermant & clefl ef rayonné, est autant que pos-
sible affecté aux archives, soit & la mairie (1), soit dans I'édifice public
ou elles sont conservées (2).

10. A défaut d’un local spécial réservé aux archives, celles-ci sont
placées dans des armoires (3) ou dans des casiers grillagés, fermant a
clef et hors de la portée du public (4). Aucun objet éfranger aux
archives n’est placé dans ces armoires.

11. Des pupitres spéciaux, appropriés au format, sont réservés,
autant que possible, au logement et & la consultation des atlas et des
plans cadastraux.

12. Les papiers sont enliassés sous papier fort, ef, dans chaque
liasse, groupés en dossiers sous chemises. Les liasses sont ficelées
ou sanglées, méme lorsqu’elles sont placées dans des cartons ou dans
des portefeuilles.

13. La reliure des registres est entretenue en bon état; les cahiers
sont cartonnés individuellement ou par groupes de méme nafure.

(1) Les plans de construction des mairies sont,  cet effet, communiqués a I"Archiviste
départemental ; celui-ci donne son avis & la Commission départementale des bitimenis
civils.

(2) La salle des archives leur est entiérement réservée, a 1'exclusion du mobilier hors
d’usage, des provisions et vétements en réserve of tout spécialement des matidres inflam-
mables et des denrées d’alimentation. Cette salle est tenue en bon-état de propreté; des
mesures sont prises pour y combattre les invasions de rongeurs. Il est recommandé de n'y pas
pénétrer avec une lumiére non protégée par une lanterne. On n’y allume de feu que dans
les cas indispensables, 'extinction des foyers est alors strictement surveillée ainsi que le
ramonage, 1o bon entretien des corps de cheminée et des conduites de fumée. Un ou plu-
sieurs extineteurs doivent étre en permanence afin de permettre de combatire tout com-
mencement d'incendie, 2

(3) Les armoires & parois et portes pleines sont percées de trous d'aération. On évite
les placards pratiqués dans I'épaisseur des murs, particulibrement des cOtés ouest et sud.

Les armoires sont, autant que possible, adossées & des cloisons intérieures exemples
d’humidité.

F (4) Cette disposition s'applique tout spécialement au cas trés fréquent o, Ies archives
Stant conservées dans la salle du Conseil municipal, celle-ci sert également de salle des
mariages, de lieu de réunion pour des sociétés, pour les consultations .des NOUrTissons,
pour les séances de vaccination, pour les réceptions du percepteur et du contrdleur des
conftributions directes, pour la recette des droits de place au marché, ele.
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14. La reliure est obligatoire pour les registres paroissiaux (état
civil antérieur & 1793), pour les registres et cahiers d’état civil,
pour les délibérations municipales et les documents cadastraux;
le Recueil des actes administratifs doit étre relié ou cartonné.

15. La reliure est également recommandée pour certaines cate-
gories de picees présentant un intéréf permanent et susceptiblcs de
constituer des recueils homogénes (1).

16. Les liasses, cartons, portefeuilles et registres portent des
inscriptions apparentes, indiquant la cote au répertoire ou a I'inven-
taire, ainsi que l'objet et les dates extrémes des documents compris
dans chaque article (2). Le rangement matériel est conforme & I’ordre
numérique des cotes autant que la dimension des articles le permet (3).

17. L’estampillage, ou timbrage au cachet de la mairie, est obli-
gatoire pour tous les documents offrant un intérét permanent :
archives historiques, titres de propriété, registres, tableaux récapi-
tulatifs, ete. (4).

18. 11 est recommandé aux municipalités d’assurer leurs archives
contre 'incendie, afin de se ménager une indemnité compensant la

(1) En aucun cas Pexéeution des reliures n'est confiée 4 des relieurs ambulants, en
raison des immenses dommages causés jadis et naguére aux archives communales par ces
industriels. Les cahiers et pitces sont soigneusement vérifiés et collationnés avant d'étre
liveés au relieur. L'Archiviste départemental pourra étre invité & procéder a cette vérification
préalable lorsqu'il s’agira d’archives anciennes. Les travaux de reliure pour le compte
des communes pourront étre centralisés aux Archives départementales, en raison des
difficultés ausquelles se heurtent les maires des petites villes et des communes rurales
pour. en assurer |'exécution.

(2) Voir ci-aprés dans 1 Instruction pour le classement ot Uinventaire, la définition de l'article.

(3) En cas de transfért des archives d'un loeal dans un autre, des précautions seront
prises-afin que le déménagement ne frouble pas Pordre établi. Il va de soi qu'on prendra
garde aussi de ne pas oublier d'articles dans le local abandonné. ;

(4) Pour les Archives de quelque importance il est recommandé d'avoir un cachet,
spéeial distinet de celui de la mairie. Ge cachet doit porter Archives communales de. .. et
au centre, Propridté publique. — On doit surseoir & l'estampillage des documents suscep-
tibles de réintégration dans un autre dépdt d'archives, — L'estampillage doit étre yérifié
et, au hesoin, effectué ou complété préalablement & toute communication sur place ou
avee déplacement, :
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perte définitive de certains documents, en méme temps qu'une res-
source exceptionnelle pour le rétablissement des documents qu’il
serait possible de reconstituer (1).

19. Dans les villes de moyenne et de grande importance ou il
existe une bibliothéque municipale, les archives de 'ancien régime
et celles du xx® siécle, ne présentant plus d’utilité administrative
courante, peuvent étre déposées & la Bibliothéque, dans une salle
ou dans des casiers ou dans des meubles spéciaux (2). Elles demeurent
en ce cas assujetties aux dispositions réglementaires -concernant les
archives; elles sont, en outre, soumises &4 un récolement spécial a
chaque changement de conservateur des collections (3)

20. Les documents ayant plus de cent ans de date conservés dans
les archives communales peuvent étre déposés par le Maire aux Archives
du département, aprés avis du Conseil municipal [loi du 29 avril

1924] (4). -

(1) Une distinetion doit étre spécifiquement établie dans la police d’assurance entre
les archives historiques non reconstituables, mais d’une valeur parfois considérable, et
les archives modernes dont cerfains éléments peuvent et doivent de foute nécessitéd étre
reconstitués, notamment les délibérations, 1'état civil, les titres de propriété, les documents
cadastraux, ete.

(2) Le transfert des archives a la Bibliothéque suppose deux conditions préalables :
1° une seule administration pour la bibliothéque et les archives, 4 moins que les locaux
soient nettement séparés dans le méme immeuble; 2° des garanties de sécurité maté-
rielle (isolement, salubrité, efc.) au moins égales dans le nouveau local et dans.celui a
évacuer.

(3) Aucune confusion ne doit s'établir entre les archives et les collections imprimées ou
manuscrites de la bibliothéque. Une estampille spéciale des archives, ot non eells de la biblio-
théque doit &tre apposée. Sur le récolement, voir l'instruction du 9 janvier 1922 (Loi,
déerets et réglements concernant le Service dos Archives départementales. Melun, 1922, p. 127).

(4) Le dépot ne constitue pas pour la commune un abandon de propriété; il a pour
elfet de procurer a celle-ci, sans frais, des conditions de conservation qu’elle n'est pas tou-
jours en mesure d’assuver, et, pour le classement et I'établissement du répertoire ou de
V'inventaire, le concours d'un archiviste qualifié.

Les documents municipaux déposés ne sont pas incorporés dans les collections des
Archives départementales; ils sont conservés dans une salle spéciale on, si le local ne se
préte pas a ce dispositif, dans des travées spécialement réservées aux dépdts de cette nature.
Les documents déposés conservent leur cote propre du fonds communal dont ils font partie.

L'archiviste délivre & la commune, au moment de la prise en charge, une nomenclature
des piéces, dossiers et registres déposés.

Une quinzaine de villes, chefs-lieux de départements, ont déja donné I'exemple de déposer
leurs archives aux Archives départementales : Agen, Auxerre, Avignon, Chartres, Chaumont,
Clermont, Gap, Guéret, Laon, Laval, Le Mans, Méziéres, Montauban, Orléans, Tulle.
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91. Le dépot est prononcé d’office par le Préfet lorsque 1'Archi-

viste départemental aura établi par un rapport écrit que la conserva-

: tion des archives historiques n’est pas convenablement assurée par
! Ja commune [loi du 29 avril 1924] (1).

99. Le dépdt amiable ou d’office est révocable, apres que I’Archi-
viste départemental s'est assuré que la commune est en mesure de
conserver dans de bonnes conditions les doecuments déposés.

III. PersonneL.

93. Dans chaque mairie, un agent de la municipalité est spéciale-
| ~ ment désigné par le Maire pour assurer la garde et la communication
1 des archives (2).

1 24. Dans les grandes villes, particuliérement dans celles qui pos-
sédent d'importantes archives anciennes, il est recommandé aux muni-
cipalités de préposer aux archives un archiviste-paléographe [ancien
: éleve diplomé de I’Ecole des Chartes] (3).

A En ce cas la municipalité est invitée & faire & ce fonctionnaire, sui-
! vant I'importance des collections, une situation analogue & celle des
archivistes en chef ou des archivistes-adjoints départementaux, appar-
4 tenant au cadre d’Ltat.

8 95. Lexercice de la fonction d’archiviste municipal par Parchiviste ;‘
départemental ou par le bibliothécaive ou le bibliothécaire adjoint '
comporte l'attribufion par la ville d’'une indemnité spéciale. Tou-
tefois, lorsque les archives municipales sont déposées aux Archives
départementales, I'archiviste me peut prétendre & une indemnité

v . 3 . 0 i .t 3
que pour la rédaction et I'impression d'un Répertoire ou d'un Inven-

taive (4).

—

(1) Le dépét d'office est prescrit par une décision en forme d'arrété préfectoral. II
i en est rendu compte au Ministre (Direction des Archives).

B

(2) Suivant 'importance des services municipaux, cet agent est soit le secrétaire de
1a mairie, soit 'un des employés de celle-ci, soit un agent spécialisé dans 'emploi d’archi-
viste. Cot agont a seul I'usage de la clef du local ou de I'armoire des archives, hormis le
cas de force majeure, et il n’appartient qu'i lui de donner communication des documents
tant historiques qu'administratifs.

|

il (3) Lorsque le conservateur des archives n'est, en principe, chargé spécialement que
des archives anciennes, il est désivable que les archives modernes soient, sinon confiées
a sa gestion, du moins placées sous sa surveillance, ; )

ﬁ
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(4) 1 s'agit, dans ce cas, d’honoraires d’auteur,
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96. Les conservateurs d'un certain nombre d’archives muni-
cipales désignées par arrété ministériel sont électeurs et éligibles &
la Commission supérieure des Archives.

.-_-‘?

IV. Crissement. — Répertomme Er INVENTAIRE.

97. Les archives communales sont classées conformément 3 un
cadre réglementaire; il en est dressé un Répertoire numérique géné-
ral conforme 2 ce cadre; le Répertoire est tenu a jour au fur et & mesure
des accroissements. Le Répertoire sert de base aux récolements.

L’Inventaire est établi aprés I'achévement du Répertoire; 1l porte
soit sur 'ensemble du fonds, soit seulement sur certaines collections
dont ’analyse sommaire ou détaillée présente un intérét marqué.

28. Le Répertoire est établi en double exemplaire. Ces deux
exemplaires sont adressés a la Préfecture (Archives départementales);
'un d’eux est renvoyé & la mairie avec approbation, et I'autre est con-
servé aux Archives départementales (1). Les additions faites au
Répertoire sont communiquées dans les mémes condifions, tous les
quatre ans, lors du renouvellement ordinaire de la municipalité.

29. Indépendamment du Répertoire général des archives, il est
tenu dans chaque commune, conformément & la foi du 22 frimaire
an vi, article 49, un Répertoire spécial des actes soumis & I'enregis-
frement.

29 bis. 1 est aussi fres ufile, dans les communes de moyenne
importance, d’établir et de tenir & jour un cartulaire municipal contenant
dans I’ordre chronologique, la transcription ou I'analyse sur registre
des principaux actes concernant la commune : érection en commune,

& réunion de hameau ou de commune, changement de nom de la com-
mune, distinctions accordées & la commune, actes de vente ou d’achat,
concessions de terrains au cimetitre, traités et baux a long terme pas-

i (1) 8'il y a lieu & observations, les deux exemplaires sont refournés a 1a mairie pour
rectifications ; I'approbation n'intervient qu'ensuite
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sés avec des compagnies, des sociétés ou des particuliers, efc., avec
table des matiéres & la fin de chaque registre.

30. 11 est recommandé aux municipalités possédant des archives
importantes au point de vue historique de publier le Réperfoire
ou I'Inventaire de leurs archives sous le contrble technique du Ministre
de I'Instruction publique (1). Quarante exemplaires sont mis a la
disposition du Ministre pour étre répartis entre les grandes biblio-
théques et les établissements scientifiques.

31. Les archives communales dont I'importance me justifierait
pas la publication d'un volume spécial d’inventaire peuvent &tre
analysées dans I'Inventaire sommaire des Archives départementales

(série B, Supplément). .

32. Des dérogations & 1'application stricte du cadre de classement
.pe'uvent dtre accordées dans les cas suivants :

a. Archives de grandes villes classées et invenforiées antérieurement
suivant un systéme permeffant de mainfenir I'ordre et de retrouver
les documents;

b. Archives de grandes villes ayant eu une constitution et une orga-
nisation trés différentes de celles de la généralité des autres cités;

¢. Archives peu importantes pour lesquelles les pitces peuvent
dtre simplement classées par mots typiques sous lesquels se groupent
les picces de méme nature (2).

Dans les deux premiers cas la dérogation est accordée par le Ministre
de I'Instruction publique (Direction des Archives), dans le troisiéme
par le Préfet (Archives départementales).

V. Ernyations.

33. Le Maire a la faculté de procéder & I'élimination des papiers
inutiles, dans les limites indiquées par I'instruction relative au clas-

(1) Yoir sur ce point I'instruction pour le classement et I'inventaire des archives com-
munales (ci-aprés, p. 21).

(2) Dans les archives simplement classées par mots typiques, les piéces réunies sous
la méme rubrique sont groupées dans un carton ou dans une case spéeialement réservée
a la rubrique; un répertoire alphabétique renvoie au numéro du carton ou de la case.

o
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sement des archives communales annexée au présent réglement (1)

Dans les villes ot il existe un service d’archives organisé, le soin de
h - ,I -

préparer la vente incombe exclusivement a l'archiviste municipal.

34. Le Conseil municipal se prononce sur le mode d’aliénation des
papiers inutiles (9)

35. Le bordereau des papiers dont la suppression est proposée
est contresigné et annoté par le secrétaire en chef de la mairie et, s’il
y a lieu, par le chef du service ou du bureau d’oli proviennent les
papiers. Il est soumis & I'approbation préfectorale [Archives dépar-
tementales] (3).

36. Les papiers aliénés, & 1'exception des imprimés, ne peuvent
8tre vendus que sous condition de mise au pilon.

VI. RémnrécraTrons.

37. Les documents d'origine municipale qui se trouveraient
entre les mains de particuliers doivent, lorsqu’ils sont exposés en
vente publique ou lorsqu'ils se rencontrent chez des libraires, mar-
chands d’antiquités, papetiers et chiffonniers, é&tre revendiqués

(1) Sont a conserver indéfiniment, en principe : a. tous les dossiers et regisires clos
antérieurement & 1830 ; b. toutes les pitees qui peuvent servir & éfablir un droit au profit
dela ville, d'une administration, d'une association ou d'un particulier ; c. tous les documents
qui présentent ou peuvent acquérir un intérét historique. — Peuvent étre supprimés,
en principe : a. les documents dont les données essentielles se retrouvent dans un autro
document récapitulatif, surtout si ce document récapitulatif a été imprimé; b. les papiers
qui ne présentent qu'un intérét temporaire, lorsque le temps pendant lequel ils pouvaient
dtre utiles est écoulé, et lorsqu’ils comptent au moins ving ans de date. En s'inspirant de
ces principes, les antorités municipales peuvent faire des propositions de suppression visant
des documents qui ne figureraient pas dans le Tableau de classement comme susceptibles

~ d'étre éliminés.

(2) Incinération dans le cas ot le faible volume des papiers ne permettrait pas la vente,
vente amiable, vente au plus offrant par soumission cachetée aprés appel a la concurrence,
ou vente aux enchéres publiques.

(8) Le dossier de la vente comprend : 1¢ le bordereau de la vente visé par I'Archiviste
départemental ot approuvé par le Préfet; 2° I'extrait de la délibération municipale relative
a la vente; 3° un état sur timbre indiquant le nom de acquéreur, la dafe de la vente, la
nature etla quantité des objets aliénés, le prix del'unité (¢v'est-d-dire le prix des 100 kilos).
e montant total. '
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par le Maire, par voie administrative ou judiciaire, mais la commune
est tenue, aux termes de la jurisprudence, de rembourser au déten-
teur de bonne foi le montant du prix auquel les documents ont été
ac(quis.

38. Inversement, le Maire est tenu de restituer aux Archives
nationales, départementales (1), hospitaliéres et & celles des autres
communes, les documents qui ne font pas partie des archives de la
commune et dont la place légale est dans 1'un quelconque des dépots
sus-indiqués.

39. Ces restitutions sont prescrites par le Préfet, en forme d’arrété
pris d’office, s'il n'est pas déféré & une.premicre invitation (2).

VII. Conmmunicarions.

40. Les communications, sur place et avec déplacement, sont enre-
gistrées avec indication de la date, du bénéficiaire, de I'article com-
muniqué et, pour les communications avec déplacement, de la durée
du prét et de la date de rentrée.

(1) Les documents particuliérement signalés pour étre réintégrés des mairies aux Archives
départementales sont ceux provenant des greffes des anciennes justices royales, seigneuriales
et municipales (voir pour celles-ci, ci-aprés, p. 31), des officialités, des élections et sub-
délégations, les titres féodaux et de familles, y compris les recueils de reconnaissances
seigneuriales, les tierriers, cadastres et plans de seigneuries laiques et ecclésiastiques, les
minutes de notaires, les doubles des registres paroissiaux, les papiers des confréries et cor-
porations, les archives d’archevéchés, d'évéchés, de chapitres, d'églises et de fabriques
paroissinles, d’abbayes et de couvents, les registres, cahiers et papiers provenant des
administrations de district et de canton, des sociétés populaires et comilés de surveil
lance de la période révolutionnaire et ceux des sous-préfectures depuis 1800. Des docu-
ments de ce genre se renconfrent encore dans les mairies, soit par suite de confusion
ancienne de locaux; soit par suite de négligences dans I'exécution deslois révolutionnaires,
alors qu'en vertu de ceslois ils auraient dd étre transférés dans les archives départementales,
1l y a lieu de réintégrer également les roles, matrices et comptes communaux en double,
les registres de catholicité tenus plus ou moins clandestinement de 1792 & 1802, ou
compilés par les curés aprés le Concordat, et les archives des fabriques qui auraient pu
8tre déposées provisoirement dans les mairies 2 1'occasion de la loi de séparation des
Eglises et de 1'Etat,

(2) Le Conseil municipal n'a pas & étre consulté, s'agissant d’objets qui ne font pas
partie du domaine municipal,
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Communications administratives.

41. Les piéces extraites des archives en vue d’étre communiquées
4 des fonctionnaires municipaux pour les besoins du service sont
réclamées a 1'expiration du délai annoncé lors de la demande de dépla-

cement.

42. Les communications sur place, ou avec déplacement, deman-
dées par des services non municipaux sont accordées. par le Maire.

En cas de refus, le Préfet peut, par arrété, prescrire d’office la com-

munication sur place aprés que le Maire aura fait connaifre par éerit
les motifs du refus.

43. Les pitces confiées par la commune & des officiers ministériels,
A des avocats et & des hommes d’affaires & I’occasion d’affaires conten-
tieuses, ne sont remises que contre un recu accompagné d'un borde-
reau énumératif et analytique. S’il s'agit de titres authentiques et
primordiaux ou de registres, il n’en est communiqué qu'une copie
ou un extrait authentique (1). Toutes diligences doivent étre faites,

aprés cloture de T'affaive, pour la réintégration des documents com-

muniqués.

hk. Les pitces dont la communication est requise par 1'autorité
judiciaire sont déposées au greffe en se conformant aux dispositions
prévues par le code de procédure civile et par le code d’instruction
criminelle. On aura soin au préalable de conserver une copie authen-
tique des titres originaux et primordiaux (2). Toutes diligences seront
faites, une fois I'affaire terminde, pour le rétablissement dans les
archives de la commune des tifres originaux ainsi que des copies
authentiques de ceux dont les originaux ont disparu.

45. Le Maire est tenu de communiquer avec déplacement a I’ Archi-
viste départemental les documents du fonds municipal, en vue de la
rédaction et de la publication des répertoires et inventaires d’archives
anciennes prescrites par le Ministre.

(1) 11 peut &tre fait appel au concours gracieux de 1'Archiviste départemental pour
1'analyse, la transcription et la traduction des titres anciens.

(2) La transcription de 1'acte au cartulaire municipal (art. 29 bis) dispensera d'établir
une nouvelle copie, mais on aura soin de collationner et d'authentifier 1a copie avant de
se séparer de l'original,

- R




S [ e

Communications sur place aux particuliers.

46. Les documents comptant plus de cent ans de date sont com-
muniqués sur place & toute personne connue ou justifiant de son
identité. Il est pris librement des copies ou des extraits de ces docu-
ments. L’exécution de reproductions photographiques est surbor-
donnée 4 une autorisation spéciale du Maire; deux épreuves sont
déposées & la mairie; 1'une d’elles est envoyée aux Archives dépar-
tementales. :

47. Les documents ayant moins de cent ans de date sont commu-
niqués sur place, avec I'autorisation du Maire, & toute personne qua-
lifiée, agissant par elle-méme ou par mandataire.

48. Le maire ne peut refuser communication des délibérations
et rapports & I'appui, des arrétés municipaux, des budgets, des
comptes, des registres de mandats, des documents cadastraux, des
listes électorales et tableaux rectificatifs, des listes d’assistance médi-
cale gratuite et d’assistance aux vieillards, infirmes et incurables.

49. Les registres d’état civil ayant moins de cent ans de date
ne sont pas communiqués, en raison des mentions dont la loi interdit
la divulgation. Ne sont pas communiquées non plus les pieces concer-
nant la police, ou intéressant la mobilisation et le ravitaillement.

50. Les plans cadastraux ne peuvent faire I'objet que de croquis
a vue. La copie appliquée et le calque sont interdifs.

51. Les communications sont aceordées sans frais; mais les re-
cherches faites au profit d'un particulier ne doivent pas dépasser le
temps qui peut normalement étre imputé sur le service: courant et
ordinaire (1). Le nombre des articles communiqués est, en principe,
limité & dix par journée.

52. Les documents sont consultés sous la surveillance de 'agent
chargé des archives ou de tel autre agent désigné a cet effet. Le public

(1) En aucun cas, I'archiviste ne doit, pendant les heures de service, se substituer aux
particuliers pour faire leurs travaux, et nolamment pour les recherches généalogiques.
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ne doit pas &tre introduit dans le local des archives et, si celles-ci
sont conservées dans une salle commune, il n’est pas autorisé a puiser
Jui-méme dans les casiers. Les liasses ne sont communiquées que
une & une, successivement.

53. Les abus et infractions commis & ’occasion de la consultation
de documents d’archives, suppressions ou additions, grattages de
pitces, falsifications, annotations, corrections au plan cadastral,
taches, donnent lieu, dés I'instant de la constatation, & I’établissement
d’un procés-verbal, pour telle suite que de droit. Une copie de ce
procés-verbal est adressée au Préfet (Archives départementales), qui
vend compte au Ministre (Direction des Archives).

Communications avec déplacment pour les particuliers.

54. Le prét & domicile est formellement interdit.

55. Les documents dont la communication est demandée peuvent
dtre provisoirement transférés & la Bibliothéque municipale afin d’étre
consultés sous la surveillance du bibliothécaire, dans la salle de tra-
vail, aux jours et heures d’ouverture de celle-ci.

56. Les communications avec déplacement de documents ayant
plus de cent ans de date peuvent étre accordées a des particuliers par
le Maire. Le transfert des registres, cahiers et liasses est fait sous le
couvert de la Préfecture (Archives départementales). Les mémes pré-
cautions qui sont prescrites pour l'emballage et 'expédition des
documents des Archives nationales et départementales sont prises
pour ceux des archives communales (1). Les documents sont déposés,
pour y étre communiqués sur place, dans un établissement public :
Bibliothéque, Archives nationales ou départementales ou municipales.

57. En cas de refus du Maire d’accorder la communication avec

\

(1) Révision de 1'estampillage, fenilles de carton, empaquetage sous papier fort, ficelage
solide, adresse éerite directement sur 1'enveloppe extérieure, et non sur une étiquette
collée susceptible de se détacher, enveloppe intérieure portant une seconde fois le nom de
'expéditeur et celui de destinataire, pli chargé, lettve d’avis expédiée séparément du colis
et avis de réception par retour du courrier (circulaires des 15 mars 1905, 2 juin 1921
et 28 janvier 1922).
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déplacement d’archives anciennes, dans les condifions ci-dessus énon-
cées, le Ministre de I'instruction publique peut la prescrire d’office,
aprés avis de I'Archiviste départemental et du Préfet. La responsabilité
du Maire est dégagée dans ce cas.

VIII. Expéprrions.

58. Les documents dont la communication est obligatoire sont
susceptibles de délivrance d’expéditions authentiques, au profit
de toute personne qualifiée. Ces expéditions revétent, s’il y a lieu, la
forme de simple extrait visant le seul point sur lequel le requérant

est qualifié (1).

59. Il n’est pas délivré d’expéditio‘ns littérales des actes de 1'état
civil, sauf aux intéressés ou a leurs ayants droif.
Il n'est pas délivré d’expédition des plans cadastraux.

60. Les expéditions sont délivrées sur timbre (papier a vignette
ou visa) au tarif fixé par la loi; elles donnent lieu & la perception au
profit de la commune d’un droit également fixé par la loi (2). Les
expéditions délivrées aux établissements publics sont éfablies gra-
tuitement. :

Le produit des expéditions est intégralement versé & la caisse du
receveur municipal (3).

61. 11 est tenu un registre des expéditions délivrées indiquant
la date de la délivrance, le nom du bénéficiaire de T'expédition, le

(1) Les pidces formant titre pour le demandeur sont seules susceptibles d'expédition.
Il 'y a pas lieu & délivrance de copies authentiques de documents recueillis en vue de
travaux d’érudition.

(2) Tarif en vigueur e 1°* janvier 1927.— Droit de timbre : format maximum, 21 fr. 60 ;
grand format, 14 fr. 40 ; moyen format, 10 fr. 90 ; petit format, 7 fr. 20 ; demi-feuille
petit format, 3 fr. 60 ; le prix des feuilles de moyen papier est réduit a 5 fr. 40, pour les
feuilles employées & la rédaction des expéditions des actes civils, administratifs, judiciaires
ot extra-judiciaires (loi du 3 aotit 1926, art. 2 et décret du 3 aoit 1926),

Droit d’expédition : 8 francs par rdle pour les documents de 'ancien régime et 3 francs
par r8le pour les pidces postérieures au 6 novembre 1789 (lois du 30 avril 1921 et 30 mars
1923). Les expéditions des actes de 1'Etat civil continuent & &tre régies par des lois parti-
culidres : papier timbré, 3 fr. 60 ; droit d’expédition, actes de naissance, de reconnaissance
ot de décds, 1 fr. 25 ; actes de mariage, d'adoption et transcription de jugement, 2 fr. 50
(loi du 18 décembre 1922),

(3) Toute autre attribution du produit des expéditions constituerait une grave irré-
* gularité,
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montant du droit pergu et la date du versement de ce droit a la caisse
municipale.

IX. DiSPOSITIONS PARTICULIERES.

Récolement.

62. Le récolement est obligatoire lorsqu’il y a changement de
Maire, renouvellement de municipalité et, pour les archives com-
munales importantes, changement de conservateur (1). Il peut, en
outre, étre prescrit par le Préfet 4 1’occasion de circonstances excep-
tionnelles.

62. Le récolement est sommaire ou détaillé (2). Il est sommaire

_lorsqu’il n’y a pas changement dans la personne du Maire ou lorsqu’il

y a accord entre le Maire sortant de charge et le Maire entrant en fonc-
tions. Il est détaillé dans tous les autres cas.

64, L’Archiviste départemental vérifie les récolements & T'aide
des documents dont il dispose : inventaires antérieurs, notes d’inspec-
tion, citations d’érudits; il signale les lacunes présumées.

65. Les documents dont 1'absence est constatée & ’occasion d'un
récolement font 1'objet d’une enquéte en vue d’en découvrir les
détenteurs et d’en poursuivre la réintégration a I’amiable ou par moyens
de droit. Il est rendu compte au Préfet (Archives départementales).

Archwves des, communes supprimées
et des communes nouvellement érigies.

66. Les archives des communes supprimées sont réunies a celles
des communes de rattachement; mais ces archives constituent

(1) Le récolement est obligatoire lorsque, les Archives étant déposées d la Bibliothéque,
il y a changement de bibliothécaire.

(2) Le récolement sommaire ne mentionne spécifiquement que les articles essentiels;

le récolement détaillé comporte vérification article par article et est établi conformément a
I'instruction du 9 janvier 1922 sur le récolement des Archives départementales.

Le récolement, sommaire ou détaillé, doit mentionner les documents étrangers au fonds
municipal susceptibles d'étre réintégrés dans d'autres collections, ou qui, en vertu d'une
autorisation ministérielle, auraient été exceptionnellement laissés en dépot dans les Archives
municipales.
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un fonds spéeial simplement juxtaposé au fonds principal; elles sont
soumises aux mémes régles que ce dernier au point de vue du classe-
ment, du répertoire, de I'inventaire et du récolement.

67. Lorsqu'une section de commune, ou un hameau correspon-
dant 4 une ancienne paroisse ou communauté d’habitants, est érigée
en commune, la partie des archives qui concerne I'ancienne paroisse
ou communauté d’habitants lui est attribuée, mais sans démembre-
ment 4 son profit de dossiers, de registres ou de cahiers.

68. 1l est procédé, par analogie, & la réintégration dans les com-
munes intéressées des anciens regisires paroissiaux et d’état civil,
qui ont été transférés dans les chefs-lieux de canton sous le régime el
par application de la Constitution de I'an m, et qui n’auraient pas
6té restitués en 1'an vin a la commune d’origine.

Dispositions propres aux Archives des grandes villes.

69. Dans les grandes villes dotées d'un service spécial d’archives,
le conservateur présente chaque année au maire un rapport sur le
fonctionnement du service (1); deux copies de ce rapport sont
adressées au Préfet (Archives départementales), 'une de ces copies
est destinée au Ministre (Direction des Archives).

70. Les bureaux versent aux archives, au moins une fois par an,
les registres et liasses qui ne sont plus d’usage courant. Ces verse-
ments sont accompagnés de bordereaux en double exemplaire, dont
'un reste aux Archives et 'autre revient aprés vérification au service
versant (2).

{1) Améliorations matérielles, travaux de classement et d’inventaire, accroissements,
communications administratives et communications aux particuliers, personnel, crédits,

(2) La régularité des versements constitue le moyen le, plus efficace pour éviter I'encom-
brement dans les services et le désordre qui, en 8'introduisant dans les papiers quelque peu
arriérés, rend longue, pénible et parfois impossible la confection des bordereaux. L'exacti-
tude des bordereaux est, pour les services versants, une garantie qu'ils retrouveront auto-
matiquement les documents dont ils auront besoin.

Il est tout spéeialement recommandé de verser aux Archives au fur et 4 mesure et sans
délai les ‘originaux des titres les plus importants, tels que les actes de vente et d’achat
de biens immobiliers, les donations et testaments, les contrats passés par la ville avec
UEtat, le département, d’autres villes, des sociétés ou des particuliers, lorsque les con-
ventions sont de portée générale et de longue durée; il y a tout avantage, en effet, pour
la conservation de ces titres, & ce qu'ils ne soient représentés que par des copics dang
les dossiers administratifs servant au travail courant des bureaux. s




